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ANEXOI
TEMARIO

En el supuesto de que algiin tema de los integrantes en el programa se viese afectado
por alguna modificacién, ampliacién o derogacion legislativa durante el transcurso de la
misma, se exigird en todo caso la legislacién vigente en el momento de la realizacién de las
respectivas pruebas.

Parte I: Materias Comunes y Derecho Administrativo General.
Tema 1.- La Constitucion. Estructura y contenido esencial. La Reforma Constitucional.

Tema 2 .- El titulo preliminar de la Constitucion. Los principios constitucionales: el Estado
social y democratico de Derecho. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccion y
suspension de los derechos fundamentales de las personas.

Tema 3.- La Corona. Atribuciones segtn la Constitucién.

Tema 4.- Las Cortes Generales. Composicion y funciones. Regulacién y funcionamiento
de las Cdmaras: los reglamentos parlamentarios. Organos de control dependientes de las
Cortes Generales: el Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas.

Tema 5.- El Poder Legislativo. Las Cortes Generales. Composicion, eleccion y
disolucién. Atribuciones. Regulacion y funcionamiento de las Cdmaras: los Reglamentos
parlamentarios.

Tema 6.- La Ley. Concepto y caracteres. Las leyes estatales. Leyes ordinarias y orgénicas.
Normas de gobierno con fuerza de ley. Los Tratados internacionales como norma de derecho
interno.

Tema 7 .- Las relaciones entre el ordenamiento estatal y los ordenamientos autonémicos.
Leyes estatales y autondmicas. Legislacion basica y de desarrollo.

Tema 8.- El Reglamento: concepto y clases. La potestad reglamentaria. Procedimiento de
elaboracion. Limites. El control de la potestad reglamentaria.

Tema 9.- El ordenamiento comunitario. Formacion y caracteristicas. Tratados y Derecho
derivado. Directivas y reglamentos comunitarios. Derecho comunitario y derecho de los
paises miembros. Derecho comunitario y Comunidades Auténomas.

Tema 10.- El Gobierno en el sistema constitucional espaiiol. El Presidente del Gobierno.
La Ley del Gobierno. El control parlamentario del Gobierno.

Tema 11 .- ElpoderJudicial. Regulacidn constitucional delajusticia. El Consejo General del

Poder Judicial: designacién, organizacion y funciones: la organizacion de la Administracion
de Justicia en Espaiia. Ordenes jurisdiccionales, clase de 6rganos jurisdiccionales.
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Tema 12.- El Tribunal Constitucional en la Constituciéon y en su Ley Orgénica.
Composicidn, designacion, organizacion y funciones. El sistema espafiol de control de la
constitucionalidad de las leyes.

Tema 13.- La Administracion General del Estado. La Ley de Organizaciéon y
Funcionamiento de la Administracion General del Estado y su normativa de desarrollo.
La estructura departamental y los 6rganos superiores. La organizacion territorial de la
Administracion General del Estado. Los Delegados y Subdelegados del Gobierno. Directores
Insulares.

Tema 14.- Las formas de organizacién territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. Organizacidn politica y administrativa. El sistema de la distribucién de
competencias entre el Estado y las Comunidades Autéonomas. La financiacion de las
Comunidades Auténomas.

Tema 15.- El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: Motivacién
y forma. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa.
Condiciones.

Tema 16.- Lanotificacion del acto: contenido, plazo y practica. La notificacién defectuosa.
La publicacion. La aprobacion por otra Administracion. La demora y retroactividad de la
eficacia.

Tema 17.- La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y
anulabilidad. El principio de conservacion del acto administrativo.

Tema 18.- La revision de actos y disposiciones por la propia Administracién: Supuestos.
La accién de nulidad, procedimiento y limites. La declaracion de lesividad. La revocacion
de actos. La rectificacion de errores materiales o de hecho.

Tema 19.- El interesado: concepto y clase. La capacidad de obrar. Representacion.
Derechos de los ciudadanos en sus relaciones con las administraciones publicas. El derecho
de acceso a archivos y registros.

Tema 20.- La iniciacién del procedimiento: clases, subsanacién y mejora de solicitudes.
Presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros administrativos.
Términos y plazos: computo, ampliacién y tramitacion de urgencia.

Tema 21.- La potestad administrativa. Potestades regladas y discrecionales.
Discrecionalidad y conceptos juridicos indeterminados. Limites de la discrecionalidad.
Fiscalizacion de la discrecionalidad.

Tema 22 .- Terminacién del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de la
resolucion expresa: Principios de congruencia y de no agravacion de la situacion inicial.
La terminaciéon convencional. La falta de resolucidon expresa: el régimen del silencio
administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad.
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Tema 23 .- La coaccién administrativa. El principio de autotutela ejecutiva. La ejecucion
forzosa de los actos administrativos: Sus medios y principios de utilizacién. La coaccién
administrativa directa. La via de hecho.

Tema 24 .- Recursos administrativos. Principios generales. Actos susceptibles de recurso
administrativo. Reglas generales de tramitacion de los recursos administrativos.

Tema 25 .- Clases de recursos administrativos. Las reclamaciones administrativas previas
al ejercicio de acciones civiles y laborales. Procedimientos sustitutivos de los recursos
administrativos: conciliacién, mediacion y arbitraje.

Tema 26.- La Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa. Naturaleza, extension y limites.
Organos de la jurisdiccion y sus competencias.

Tema 27 .- Las partes en el proceso contencioso administrativo: legitimacion. El objeto del
recurso contencioso-administrativo. Procedimiento en primera o tnica instancia. Medidas
cautelares. La sentencia: Recursos contra sentencias. La ejecucion de las sentencias.
Procedimientos especiales.

Tema 28.- La potestad sancionadora: Concepto y significado. Principios del ejercicio
de la potestad sancionadora. El procedimiento sancionador y sus garantias. Medidas
sancionadoras administrativas. Especial referencia a la potestad sancionadora local.

Tema 29.- La Administracién electronica. Derechos de los ciudadanos a relacionarse
con las Administraciones Publicas por medios electronicos. La gestion electronica de los
procedimientos administrativos: registros, notificaciones y usos de medios electrénicos.

Tema 30.- Los contratos del sector publico: delimitacién. Los principios generales de
la contratacion del sector publico: racionalidad, libertad de pactos y contenidos minimos,
perfeccion y forma, la informacién, el régimen de la invalidez y la revision de decisiones en
materia de contratacion.

Tema 31.- Las partes de los contratos del sector piblico. El érgano de contratacion. El
empresario: capacidad, prohibiciones, solvencia y clasificacion.

Tema 32.- La preparacion de contratos por las Administraciones Publicas. Clases de
expedientes de contratacion. La seleccion del contratista: procedimientos, formas y criterios
de adjudicacion.

Tema 33.- Garantias. Perfeccionamiento y formalizacién del contrato. La invalidez de
los contratos.

Tema 34 .- Ejecucién y modificacion de los contratos administrativos. Prerrogativas de
la Administracion. La revision de precios. La extincidn de los contratos administrativos. La

cesion de los contratos y la subcontratacion.

Tema 35.- El contrato de obras. Actuaciones administrativas preparatorias. Formas de
adjudicacion. Formalizacion. Efectos. Extincion.
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Tema 36.- El contrato de concesion de obra publica: principios, derechos y obligaciones
de las partes. Prerrogativas y derechos de la Administracion. Régimen econdmico financiero.
Extincién. Subcontratacion.

Tema 37.- El contrato de suministros: régimen juridico. Ejecucién, modificacion,
cumplimiento y resolucién.

Tema 38.- El contrato de servicios: régimen juridico. Ejecucién, modificacion,
cumplimiento y resolucion.

Tema 39.- El contrato de gestiéon de servicio publico: régimen juridico. Ejecucion,
modificacién, cumplimiento y resolucion.

Tema 40.- La responsabilidad de la Administracion publica: caracteres. La accion y el
procedimiento administrativo en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonial
de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones ptiblicas.

Parte II: Régimen Local

Tema 41 .- La Administracion local en la Constitucion. La Carta Europea de Autonomia
Local. El principio de Autonomia Local: significado, contenido y limites.

Tema 42 .- El sistema de fuentes del Derecho Local. La potestad normativa de las entidades
locales. Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracidn. El reglamento orgéanico.

Tema 43 .- El municipio: Concepto y elementos. El término municipal: el problema de la
planta municipal. Alteraciones de los términos municipales. Legislacion bdsica y legislacion
autonémica. La poblacién municipal. El padrén de habitantes.

Tema 44.- Las competencias municipales: sistema de determinacién. Competencias
propias, compartidas y delegadas. Los servicios minimos. La reserva de servicios.

Tema 45.- El Alcalde, la Junta de Gobierno y el Pleno del Ayuntamiento de Géldar:
Composicion y Competencias. Comisiones, Delegaciones y Estructura Municipal.

Tema 46.- Las competencias municipales: Sistema de determinacién. Competencias
propias, delegadas y distintas de las propias y delegadas. Los servicios minimos. La reserva
de servicios.

Tema 47.- El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad.
Eleccidon de los Concejales y Alcaldes. La mocién de censura y la cuestion de confianza en
el ambito local.

Tema 48.- Régimen de sesiones y acuerdos de los 6rganos de gobierno local. Actas,

certificaciones, comunicaciones, notificaciones y publicacion de los acuerdos. El registro de
los documentos.
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Tema 49.- La iniciativa puiblica econdmica de las entidades locales y la reserva de
servicios. El servicio publico en las entidades locales. Los modos de gestién. Especial
referencia a la concesion de servicios y a la empresa publica local. El consorcio.

Tema 50.- Los bienes de las Entidades Locales. Clases. Bienes de dominio publico.
Utilizacién. Bienes Patrimoniales. Concepto, adquisicién, utilizacién, enajenaciéon y
cesiones gratuitas. El inventario.

Tema 51 .- Notas caracteristicas del régimen juridico del dominio publico: inalienabilidad,
inembargabilidad, imprescriptibilidad. Las prerrogativas de las Entidades Locales respecto
de sus bienes.

Parte III: Urbanismo.

Tema 52.- Evolucién histérica de la legislaciéon urbanistica espafiola. El marco
constitucional del urbanismo. La doctrina del Tribunal Constitucional. Competencias del
Estado, de las Comunidades Auténomas y de las Entidades Locales.

Tema 53.- Legislacion estatal del suelo: Principios generales. Situaciones bdsicas
del suelo. Actuaciones de transformacion urbanistica. Valoraciones. Operaciones de
rehabilitacion, regeneracion y renovacion urbana.

Tema 54.- Régimen urbanistico de la propiedad del suelo: principios generales.
Clasificacion. Régimen del suelo urbano: derechos y deberes de los propietarios en suelo
urbano consolidado y no consolidado. Criterios de valoracion.

Tema 55.- Régimen del suelo urbanizable: derechos y deberes de los propietarios.
Criterios de valoracion.

Tema 56.- Régimen del suelo no urbanizable en la legislacion estatal y autondémica.
Derechos y deberes de los propietarios. Criterios de valoracion de esta clase de suelo.

Tema 57.- La ordenacién del territorio. La carta europea de Ordenacion del Territorio.
Ordenacién del Territorio y Urbanismo: problemas de articulacion. Los instrumentos de
ordenacion territorial y su incidencia urbanistica. Actuaciones de interés regional y otras
figuras andlogas de la legislacién autondmica.

Tema 58 .- Instrumentos de planeamiento general: Planes generales y normas subsidiarias
y complementarias y normas de aplicacion directa.

Tema 59.- Planeamiento de desarrollo. Planes parciales. Estudios de detalle. Planes
especiales: Clases y régimen juridico. Otros instrumentos de ordenacién urbanistica:
estudios de implantacion y catdlogos.

Tema 60 .- Elaboracién y aprobacion de los planes. Competencias y procedimiento. Efectos

de la aprobacioén. Iniciativa y colaboracién de los particulares. Publicidad, modificacion y
revision de los planes.
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Tema 61.- Ejecucion del planeamiento. Presupuestos de la ejecucion. El principio de
equidistribucion y sus técnicas. Sistema de actuacion: eleccion del sistema. Entidades
Urbanisticas Colaboradoras. El proyecto de urbanizacion.

Tema 62.- El sistema de compensacion. Estatutos y Bases de actuacién de la Junta de
Compensacion. Sistema de cooperacion. La reparcelacion. La expropiacion.

Tema 63.- El sistema de expropiacion. Competencias. Supuestos expropiatorios.
Procedimiento: clases. Fases del expediente de expropiacion. La reversién. Supuestos
indemnizatorios y peculiaridades de las expropiaciones urbanisticas.

Parte I'V: Haciendas Locales.

Tema 64.- El Derecho Financiero. Concepto y contenido. La Hacienda Local en la
Constitucion. El régimen juridico de las Haciendas Locales. Criterios inspiradores del
sistema de recursos y principios presupuestarios.

Tema 65.- Los recursos de las Haciendas Municipales en el marco del Real Decreto
Legislativo2/2004,de 5 de marzo.Laimposicidn y ordenacion de tributos y el establecimiento
de recursos no tributarios.

Tema 66.- El Presupuesto General de las entidades locales. Estructura presupuestaria.
Elaboracién y aprobacion: especial referencia a las bases de ejecucion del presupuestos. La
prorroga del presupuesto.

Tema 67.- Los créditos del presupuesto de gastos: delimitacion, situacion y niveles de
vinculacioén juridica.

Tema 68.- Las modificaciones de crédito: concepto, clases, financiacion y tramitacién.
Tema 69.- La ejecucion del presupuesto de gastos e ingresos: sus fases.

Tema 70.- Los pagos a justificar. Los anticipos de caja fija. Los gastos de cardcter
plurianual. La tramitacién anticipada de gastos. Los proyectos de gastos. Los gastos con
financiacion afectada: especial referencia a las desviaciones de financiacion.

Tema 71.- La liquidacién del Presupuesto. Tramitacion. Los remanentes de crédito. El
resultado presupuestario. El remanente de tesorerfa.

Tema 72.- El sistema de contabilidad de la Administracion Local: principios,competencias
y fines de la contabilidad. La Cuenta General de las Entidades Locales. Tramitacion de la
Cuenta General.

Tema 73.- El control interno de la actividad econémica-financiera de las entidades
locales y sus entes dependientes. La funcidn interventora: ambito subjetivo, dmbito
objetivo, modalidades. Especial referencia a los reparos. Controles financieros de
eficacia y eficiencia.
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Tema 74 .- La extincién de la obligacidn tributaria. El pago: requisitos, medios de pagos.
Consecuencias de la falta de pago y consignacion. Otras formas de extincion: la prescripcion,
la compensacion, la condonacién y la insolvencia.

Tema 75.- La recaudacién de los tributos. Organos de recaudacién. El procedimiento
de recaudacion en periodo voluntario. Las entidades colaboradoras. El procedimiento de
recaudacion en via de apremio. El embargo de bienes. Enajenacion, imputacion de pagos.
Los créditos incobrables y fallidos. La prescripcion.

Tema 76.- La gestion y liquidacion de recursos. La revisién en via administrativa de
los actos de gestion dictados en materia de Haciendas Locales. La devolucion de ingresos
indebidos.

Tema 77.- La cuenta General de las entidades locales: contenido, formacién, aprobacién
y rendicion.

Tema 78.- Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad financiera. Principios Generales.
Objetivos de Estabilidad Presupuestaria, deuda ptiblica y la regla del gasto para las entidades
locales: establecimiento y consecuencias asociadas a su incumplimiento.

Tema 79.- Los planes econdmico-financieros y planes de ajuste. Suministro de
informacion financiera por las entidades locales.

Tema 80.- La planificacion financiera. El plan de tesoreria y el plan de disposicion de
fondos. La rentabilizacion de los excedentes de tesoreria. Las operaciones de tesoreria.

Tema 81.- El control interno de la actividad econdmico-financiera de las Entidades
Locales y sus entes dependientes. La funcién interventora: dmbito subjetivo, ambito
objetivo, modalidades y los reparos. Los controles financieros, de eficacia y eficiencia. El
control externo de la actividad econémico-financiera de las Entidades Locales y sus entes
dependientes.

Parte V: Gestion de Recursos Humanos.

Tema 82 .- El personal al servicio de las Corporaciones Locales: Clases y régimen juridico.
La gestion de los recursos humanos. Instrumentos de la planificacién de recursos humanos.

Tema 83.- Los Funcionarios propios de las Corporaciones Locales: clases y régimen
juridico. La gestién de los recursos humanos. Instrumentos de la planificacién de recursos

humanos.

Tema 84.- Seleccidn e ingreso de los funcionarios propios de las Corporaciones Locales.
Promocién Interna. Provision de puestos de trabajo.

Tema 85.- Derechos, deberes y situaciones de los funcionarios puiblicos locales. Régimen
de incompatibilidades. Régimen disciplinario.
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Tema 86.- Las situaciones administrativas de los funcionarios locales.

Tema 87.- Los derechos de los funcionarios locales. Derechos individuales. El régimen
de Seguridad Social. Derechos colectivos. Sindicacién y representacion. El derecho de
huelga. La negociacidn colectiva.

Tema 88.- Principios y valores de la Funcién Publica. Etica del Servicio Piblico. Los
deberes de los funcionarios locales. El régimen disciplinario. El régimen de responsabilidad
civil, penal y patrimonial. El régimen de incompatibilidades.

Tema 89.- Los funcionarios de Administracion Local con habilitaciéon de caracter
nacional: Normativa reguladora. Subescalas y categorias. Funciones. Sistema selectivo.

Tema 90.- Régimen de provision de puestos de trabajo. Concursos ordinario y unitario.

Otras formas de provision. El registro de habilitados estatales. Peculiaridades de los
regimenes de situaciones administrativas y disciplinarias.
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