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Los almacenes son lugares donde se guardan diferentes tipos de
mercancia. La funcion de los almacenes es diversa, pudiendo destacar los
siguientes objetivos:

— Mantener las mercancias protegidas de deterioros, robos o
incendios. También podran estar acondicionadas en funcién de las
caracteristicas fisicas de los productos que deben albergar.

— Permitir un acceso facil, rapido y seguro a las personas autorizadas.

— Mantener un sistema de informacién sobre las existencias en el
mismo y vigilar que no se agoten.

— Control minucioso sobre las entradas y salidas, es decir el movimiento

de materiales.

Un eficiente sistema de almacén permite evitar retrasos en el
abastecimiento de materiales y hacer suministros completos. Ademas
ayuda a hacer una gestion de compras eficiente en términos economicos
y de rapidez en cuanto a la atencién de necesidades.

Un factor que puede aumentar mucho la eficiencia total y la
flexibilidad del almacenamiento es el uso de equipos adecuados a nivel
compartimento. También resulta importante la eleccién de estanterias,
casilleros, cajas en tamafios adecuados a los materiales a almacenar.

La eleccion del sistemade almacenamiento de materiales depende
de los siguientes facto- res:

Espacio disponible.

Tipo y tamafio de los materiales a almacenar.
Numero de articulos guardados.

Tipo de embalaje.

Velocidad de atencidn necesaria.
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Algunas técnicas de almacenamiento de materiales son:

1. Carga unitaria a traves de una plataforma denominada pallet que
es un estrado de madera de diversas dimensiones pero cuyo patron
mas normalizado es de 800 mm x 1.200 mm para adecuarse a los
diversos medios de transporte y almacenamiento internacional.



Cajas o0 cajones. Se utilizan para materiales de pequefias dimensiones
como tornillos, mate- riales de oficina, etc. Hay gran variedad de
tamanos y formas pudiendo ser de las propias unidades productivas
de donde proceden las mercancias.
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3. Estanterias: Es una técnica de almacenamiento destinada a
materiales de diversos tamafios y para el apoyo de cajonesy cajas
estandarizadas. Pueden ser de madera y/o perfiles metalicos. Los
materiales que se guardan en ellas deben estar identificados y
visibles. Este sistema es el medio de almacenamiento mas simple y
econdmico.




4. Columnas: Se utilizan para acomodar piezas largas y estrechas como

tubos, barras, etc.

5. Apilamientos: Se trata de una variacion de almacenamiento de
cajas para aprovechar al maximo el espacio vertical. Las cajas o
plataformas son apiladas una sobre otra, con un re- parto adecuado
de cargas. De esta forma se reduce el numero de divisiones en las
estanterias ya que se forma un Unico estante de gran dimension.

6. Contenedores flexibles (en fotografia de la pagina siguiente): Una
técnica reciente que utiliza un saco de tejido resistente para
almacenar y mover solidos a granel.

Para el funcionamiento racional del almacenaje, existen en general
los siguientes locales en funcion de la operativa:

1. Recepcion: A su vez consta de areas especificas:

— Recepcion de los materiales.

— Espera de las mercancias antes de la conformidad de entrada y
de registro en el sistema.

— Desembalaje de los productos, caso de ser necesario.

2. Area de almacenamiento: Alimacenamiento propiamente dicho.

3. Area de entrega: La mercancia que ha sido tomada del area de
almacenamiento y trasladada con el medio mecanico mas
adecuado, se entrega previa su salida y registro en el sistema.
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1. ALMACENAMIENTO DE MATERIALES PELIGROSOS

Existe una normativa que regula las condiciones de seguridad minimas
gue se deben dar para el almacenamiento y manejo de productos
industriales, ya se trate de materias primas o productos elaborados. Esta
normativa es mas especifica cuando se trata de productos peligrosos.

Se entiende por sustancia peligrosa aquélla que es clasificable como
tal de acuerdo a la descripcibn que recoge el Reglamento sobre
Notificacion de Sustancias Nuevas y Clasificacion, Envasado y Etiquetado
de Sustancias Peligrosas de marzo de 1995.

Se citan y describen los siguientes tipos:

— Explosivos.

— Comburentes.

— Inflamables.

— Toxicos y muy toxicos.

— Nocivos, corrosivos, irritantes, etc.

Ademas se tienen unas instrucciones técnicas complementarias que
completan la reglamentacion y que desarrollan las particularidades que
deben observarse para los almacenamientos objeto de los mismos. Por
ejemplo, los productos tales como el cloro, 6xido de etileno, botellas de
gases licuados o comprimidos, etc. deben ser almacenados segun las
condiciones especificas que en dichas instrucciones figuran.

Estas instrucciones determinan la forma y periodicidad en las que se
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ejerceran las revisiones e inspecciones por parte de la Administracién de
la Comunidad Auténoma, en concreto el érgano competente en materia
de industria.

La forma en la que habitualmente se realiza dicho control es mediante
los organismos de con- trol autorizado que acreditan la conformidad de
las instalaciones con los preceptos de la instruccion técnica
complementaria o, en su caso, con los términos de la autorizacion
concedida.

Se da el nombre de inventario de mercancia a la verificacion o
confirmacion de la existencia de los materiales del almacén para
confrontarlo con las anotaciones en los ficheros de existencias de los
mMismos.

El inventario se efectla periddicamente, en general en el

cierre del ejercicio fiscal. Es importante por las siguientes

razones:

1. Permite verificar la cantidad real en existencia.

2. Permite ajustar las existencias en valores monetarios y realizar un
balance a nivel contable.

3. Permite conocer el consumo real.

4. Es una exigencia legal segun el caso.

Para permitir esta gestion general de inventario es esencial que el dia
a dia del almacén esté organizado. Asi el almacén debera regirse por
unas reglas. Algunos conceptos relacionados son los siguientes:

1. ARTICULOS

Se presentan una serie de conceptos que ayudaran a una correcta
clasificacion y localizacion de los materiales en el almacen.

— Caodificacion de materiales: Para facilitar la localizacion de los
materiales se deben usar sistemas de codificacion. Es importante
sobre todo en el caso de existir un gran numero de articulos, lo que
hace casi imposible su identificacion por sus respectivos nombres.
Codificar significa representar cada articulo mediante un codigo gue



