AJUNTAMENT DE BENISSA

TEMARIO
Tema 1: La Constitucion espafiola de 1978. Estructura y principios generales.

Tema 2: Derechos y deberes fundamentales de los espafoles. Su garantia y
suspension. El Tribunal Constitucional. EI Defensor del Pueblo.

Tema 3: La Corona. Funciones constitucionales del Rey. La sucesion. La tutela. La
Regencia. El refrendo.

Tema 4: El Poder Legislativo: composicion, atribuciones y funcionamiento de las
Cortes Generales. Elaboracion de las leyes.

Tema 5: El Gobierno y la Administracion del Estado. Relaciones entre el Gobierno y las
Cortes Generales.

Tema 6: ElI Poder Judicial. ElI Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad
Valenciana.

Tema 7: Organizacion territorial del Estado.
Tema 8: La Administracién Publica en el ordenamiento espafiol.

Tema 9: Principios de actuacién de la Administracién Publica: eficacia, jerarquia,
descentralizacién, desconcentracion y coordinacion. Otros principios de la actuacion
administrativa.

Tema 10: El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana: origenes historicos,
caracteristicas generales, naturaleza, estructura y contenido.

Tema 11: El uso oficial del valenciano: Ley de Uso y Ensefianza del Valenciano.
Tema 12: La Administracién Local Valenciana.

Tema 13: El principio de igualdad y su marco normativo.

Tema 14: La igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres mejora el empleo.

Tema 15: El Municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacién:
especial referencia al empadronamiento.

Tema 16: La organizacién municipal: 6rganos del Ayuntamiento. Las competencias
municipales.

Tema 17: Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del
Derecho Publico. La Ley y el Reglamento.

Tema 18: El administrado: concepto y clases. Capacidad y sus causas modificativas.
Colaboracién y participacion de los funciones administrativas.

Tema 19: Derechos de los ciudadanos en sus relaciones con las administraciones
publicas.

Tema 20: El régimen juridico de las Administraciones publicas: principios informadores.
La competencia de los 6rganos de las Administraciones publicas. La abstencion y
recusacion.

Tema 21: Los actos administrativos: concepto, elementos y clases. Términos y plazos.
Requisitos. Validez. Eficacia. Notificacion y publicacion.
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Tema 22: La nulidad y anulabilidad en los actos administrativos. Las disposiciones de
caracter general.

Tema 23. El procedimiento administrativo. Los interesados. Fases del procedimiento
administrativo comdn: iniciacién, ordenacidn, instruccion, finalizacién y ejecucion.

Tema 24: Revision de los actos administrativos. Revision de oficio. Los recursos
administrativos. Las reclamaciones previas a las vias civil y laboral.

Tema 25: El procedimiento administrativo local. El Registro de entrada y salida de
documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 26: La responsabilidad de la Administracion. La responsabilidad de las
autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 27: La gestidn de los dafios al patrimonio municipal.
Tema 28: La gestion de la calidad en la administracion publica.

Tema 29: El personal al servicio de la Administracién Local. El ingreso en la funcion
publica.

Tema 30. Las inscripciones de los bienes municipales en el Registro de la propiedad.

Tema 31. Los bienes municipales: concesiones, contratos de arrendamiento,
deslindes, desafectaciones, contratos a terceros para uso publico y convenios a
terceros para uso publico.

Tema 32. El Inventario de bienes. Las notas simples y catastro.
Tema 33. El libro de Resoluciones, su custodia y archivo.

Tema 34: Los contratos administrativos en la Administracion Local. Clasificacion,
seleccion del contratista, adjudicacion, formalizacion y ejecucion del contrato. Revisién
de precios. La extincién del contrato administrativo.

Tema 35. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales. Convocatoria y orden del
dia. Régimen de sesiones y acuerdos. Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos.

Tema 36. Haciendas Locales. Clasificacion de los ingresos. Ordenanzas fiscales. La
hacienda tributaria local.

Tema 37. Las ordenanzas y reglamentos de las entidades locales. Clases.
Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

Tema 38. Los Presupuestos locales: concepto, principios y estructura. Elaboracion del
Presupuesto. Su Liquidacion. Expedientes de modificacion de crédito. Contabilidad.

Tema 39. Las corredurias de seguros. Los expedientes de los siniestros.

Tema 40. La Administracién local y el urbanismo. Competencias municipales en
materia de urbanismo.

Tema 41. Los juzgados. El recurso contencioso administrativo.
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