1. La Constitucién espanola de 1978: Caracteres generales. Los derechos
fundamentales y su proteccién. Ley organica para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres. Idea general de las funciones del Defensor del Pueblo y del Tribunal
Constitucional.

2. Las Cortes Generales (1). Composicidn y procedimiento electoral. La autonomia
de las Camaras. Los Reglamentos del Congreso de los Diputados y del Senado. Los
derechos y deberes de los Diputados y Senadores.

3. Las Cortes Generales (ll). Los érganos de Gobierno de las Camaras. La
Presidencia. La Mesa. La Junta de Portavoces.

4. Las Cortes Generales (lll). Los érganos funcionales de las Camaras. El Pleno.
Las Comisiones. Las Ponencias y Subcomisiones. Las Diputaciones Permanentes.

5. Las Cortes Generales (IV). El funcionamiento del Congreso de los Diputados y
del Senado. La constitucion de las Camaras. La convocatoria. El orden del dia. Las
sesiones y sus clases.

6. Las Cortes Generales (V). El funcionamiento del Congreso de los Diputados y
del Senado. Los debates. El quérum vy los distintos tipos de votacién. Los Grupos
Parlamentarios

7. Las Cortes Generales (VI). Las funciones de las Cortes Generales. Idea general
del procedimiento legislativo y de la funcién de control politico del Gobierno. La cuestién
de confianza y la mocién de censura.

8. El personal de las Cortes Generales (I). Tipos de personal. El Estatuto del
Personal de las Cortes Generales. Ingreso y cese de los funcionarios; funciones de los
diferentes Cuerpos; situaciones administrativas.

9. El personal de las Cortes Generales (ll). El Cuerpo de Ujieres de las Cortes
Generales. Origen. Funciones. Actividades relacionadas con el protocolo parlamentario.
El Portero Mayor.

10. El personal de las Cortes Generales (lll).Derechos, deberes e
incompatibilidades de los funcionarios de las Cortes Generales. Régimen disciplinario.

11. La Administracion parlamentaria: Normas de organizacidn de las Secretarias
Generales del Congreso de los Diputados y del Senado. Plantillas organicas. El Letrado
Mayor de las Cortes Generales y los Secretarios Generales de las Camaras. Estructura y
organos de la Administracion parlamentaria.

12. El Gobierno: Composicién, investidura del Presidente y funciones. Relaciones
con las Cortes Generales.

13. La organizacién territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. Los
Estatutos de Autonomia.

14. Atencién e informacion al ciudadano. Transparencia y acceso a la informacién
publica en el Congreso de los Diputados y en el Senado.

15. Administracion electrdnica. Caracteristicas generales. La sede electrdnica.
Registros parlamentarios y administrativos.



