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Tema 1.- La Constitución española de 1978. Principios generales. Tema 2.- 
Organización territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomía. El 
Estatuto de Autonomía de Andalucía. Tema 3.- Sometimiento de la 
Administración a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho Público. Tema 
4.- El acto administrativo. Principios generales del procedimiento 
administrativo. La responsabilidad de la Administración. Los recursos 
administrativos. Concepto y clases. Tema 5.- Formas de la actuación 
administrativa: Fomento, Policía, Servicio Público. Procedimiento para la 
concesión de las licencias. Tema 6.- El Municipio. El término municipal. 
La población. El empadronamiento. Las competencias municipales. Tema 
7.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. 
Procedimiento de elaboración y aprobación. Tema 8.- Derechos y deberes 
de los funcionarios públicos locales. Régimen disciplinario. Derecho de 
sindicación. Seguridad Social. Tema 9.- La Función Pública Local: Su 
estructura y régimen jurídico. Personal al servicio de las Entidades 
Locales. Selección, provisión de puestos de trabajo, promoción 
profesional. Situaciones administrativas. Tema 10.- Los bienes de las 
Entidades Locales. Tema 11.- Los contratos administrativos en la esfera 
local. La selección del contratista. Tema 12.- Procedimiento administrativo 
local. El registro de entrada y salida de documentos. Requisitos en la 
presentación de documentos. Comunicaciones y notificaciones. Tema 13.- 
Órganos de Gobierno Municipales. Sus competencias. Funcionamiento de 
los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden del día. Actas y 
certificados de acuerdos. Tema 14.- Haciendas locales: Clasificación de los 
ingresos. Ordenanzas fiscales. Tema 15.- Los presupuestos locales. 
Régimen jurídico del gasto público local. Tema 16.- La modernización 
administrativa: la Administración al servicio del ciudadano. La 
tramitación electrónica de documentos. Comunicación y atención al 
ciudadano. El Portal de Transparencia. Tema 17.- Gestión de archivos de 
oficina. El derecho de los ciudadanos al acceso a archivos y registros. Tema 
18.- Técnicas de organización personal del trabajo. Tema 19.- Ámbito de 
aplicación. Definición Agencia Española de Protección de Datos: órganos y 
competencias. Principios de protección. Derechos del ciudadano. Tema 
20.- Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promoción de la igualdad 
de género en Andalucía: Objeto y ámbito de aplicación. Definiciones y 
principios generales. Integración de la perspectiva de género en las 



políticas públicas. Conciliación de la vida laboral, familiar y personal en la 
función pública andaluza. 


