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ANEXO I. TEMARIO

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Elaboracion, tramitacion y estructura. Los
Derechos y Deberes fundamentales. Organizacion Territorial del Estado.

Tema 2.- El Procedimiento administrativo local. El registro de entrada y salida de
documentos. Requisitos en la presentacion de documentos. Comunicaciones y
notificaciones. Términos y plazos. El acto administrativo. Concepto, clases y
elementos. Revision de los actos administrativos: de oficio y en via de recurso.

Tema 3.- El Municipio: concepto y elementos. El Término Municipal. Clases de entes
municipales. El empadronamiento.

Tema 4.- Organos de la Administracién Local. El Alcalde: eleccion remocién y cese.
Competencias. Los Tenientes de Alcalde. EI Ayuntamiento Pleno. Composicion y
funciones. La Junta de Gobierno Local: Composicién y funciones.

Tema 5.- El Patrimonio de las Entidades Locales. Clasificacion de los bienes. El
dominio publico local. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las
Entidades Locales. El Inventario de Bienes.

Tema 6.- Las formas de la accion administrativa de las Entidades Locales. El Fomento:
Estudio especial de las subvenciones. La actividad de Policia: La intervencion
administrativa local en la actividad privada. Las licencias y autorizaciones
administrativas, sus clases. El servicio publico en las Entidades Locales. Las formas
de gestion de los servicios publicos locales.

Tema 7.- El personal al servicio de las entidades locales. Concepto y clases.
Derechos, deberes e incompatibilidades. Situaciones administrativas. Régimen de
Retribuciones de los funcionarios publicos. Clases de retribuciones

Tema 8.- Ley 9/2017 de Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Régimen Juridico de los contratos de las Administraciones Publicas. Clases
de contratos administrativos. La seleccién del contratista y el procedimiento de
contratacion. Formalizacion del contrato. La invalidez de los contratos.

Tema 9.- Funcionamiento de los Organos Colegiados Locales. Convocatorias y Orden
del Dia. Actas y Certificaciones de acuerdos.

Tema 10.- Las Haciendas Locales: Clasificacion de los Ingresos. Ordenanzas Fiscales.
Las Tasas. Los Precios Publicos. Las Contribuciones Especiales. La imposicion y
ordenacion de los tributos y establecimientos de recursos no tributarios.

Tema 11.- El presupuesto municipal: contenido, aprobacién, ejecucion y liquidacion.
Modificaciones de crédito.

Tema 12.- El ciudadano como administrado. Nuevas tendencias. La atencion al
publico: Reglas basicas en el trato con el ciudadano.

Tema 13.- Ley 5/1997, de 25 de junio, de la Generalitat Valenciana, por la que se
regula el Sistema de Servicios Sociales en el Ambito de la Comunidad Valenciana.

Tema 14. Ley 19/2017, de 20 de diciembre, de Renta Valenciana de Inclusién.
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