TiTULO I: DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y SUS RELACIONES

a Administracion General y los Organismos publicos vinculados o

dependientes de la misma podran celebrar convenios de
colaboracién con los érganos correspondientes de las
Administraciones de las Comunidades Autonomas en el ambito
de sus respectivas competencias.

Organos que celebran el convenio
Competencia de cada Administracion

. A INSTRUMENTOS
Financiacion
. DE
Actuaciones ,
Gestion FORMALIZA CION
Plazo de vigencia
Extincion
___ Articulo 6-------------- Convenios
___ Articulo 7------===-=nuunu-- Planes
___ Articulo 8----====nmnuenn-- Efectos

___ Articulo 9------------- Relaciones
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INSTRUCCIONES N° 11

PAGINA
Margenes Superior: 29cm Orientacion: Vertical
Inferior: 2,9¢cm Tamano: A4
Izquierdo: 2,7cm Encuadernacién:  0,3cm
Derecho: 2,6 cm
FORMATO PREDETERMINADO
Fuente Verdana, normal, 13
Parrafo alineacioén: justificada |espaciado: anterior 6 puntos
interlineado: 1,5 lineas posterior 6 puntos
ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA
Primera pagina diferente Desde el borde: encabezado 1,5 cm
pie 1,5cm
Encabezado 12 pagina Fuente: Tahoma, normal, 11, versales
espaciado: 110%
Parrafo: alineacién centrada
Encabezado resto Fuente: Tahoma, normal, 11, versales
espaciado: 110%
Parrafo: alineacién izquierda
Autoforma: |Linea
Color: negro Grosor: 1,5 puntos
Ancho: 0 cm Alto: 10,16 cm
Posicién horizontal: 5,08 dcha columna
Posicion vertical: 0,45 debajo parrafo
Ajuste: delante del texto
Insertar numero de pagina Posicion: inferior
Alineacion: derecha
No numero en primera pagina
Formato: 1,2,3
Iniciar en 1

BORDE DE PAGINA

Personalizado izquierda y derecha

Medir desde texto:

izdo y dcho 4 puntos

Estilo:
Color:
Ancho:

punto, punto, raya
rojo
1 1/2 puntos

Rodear encabezado
Rodear pie

Aplicar a todo el documento

No alinear bordes de parrafo

Mostrar siempre en primer plano

posicién horiz.
posicioén vertic.

WORDART
Estilo: 32columna, 42 fila
Relleno color: efecto de relleno predeterminado
estilo sombreado: vertical, variante 3
Linea color: gris 40%
grosor: 1 punto
Tamano alto: 1,8 cm
ancho: 12,05 cm
Disefio delante del texto

alineacion centrada con relacién a columna
absoluta 0,2 cm debajo de parrafo




INSTRUCCIONES N° 11

PARRAFO: "La Administracion...competencias”

Fuente

predeterminada

Parrafo

Sangria

izquierda: 0,2 cm
derecha: 0,2 cm

Espaciado anterior: 18 puntos
posterior: 12 puntos
Letra capital Posicion: en margen
Fuente: times new roman
Lineas ocupa: 2
Distancia: 0,2cm

Hipervinculo

Correo electronico: organismos@organismospublicos.org

PARRAFO: "Organos...extincion"

Fuente Verdana, cursiva, 12
Parrafo Alineacion: izquierda

Espaciado anterior: Ocm

posterior: 0cm

Interlineado: sencillo
Vifetas Sangria de vifieta: 0,5 cm

Sangria de texto: 1 cm
Columnas 2 columnas de distinto ancho [Insertar salto de columna donde corresponde

Cuadro de texto

Columna 12 ancho: 9,38 cm
Columna 22 ancho: 5,45 cm
Espacio entre columnas: 0,57 cm
Color: oro Sin linea
Tamano alto: 2,86 cm

ancho: 4,13 cm

Diseno: delante del texto

Posicién horiz:
Posicién vertic:

absoluta 10,48 a la derecha de la columna
absoluta -3,32 debajo de parrafo

Margen interno: izquierdo: 0,25 cm

derecho: 0,25cm

superior: 0,43 cm

inferior: 0,13 cm
Fuente: times new roman, normal, 14, versales
Parrafo: alineacion centrada

sin sangrias
espaciados 0 cm
interlineado sencillo

PARRAFO: "Articulo 6...relaciones"

Ancho: 2 1/4 puntos

Fuente predeterminada
Parrafo Alineacion: izquierda
Sangria: izquierda 6 cm
Espaciado: anterior 18 puntos
posterior 12 puntos
Interlineado: 1,5 lineas
Borde personalizado superior Aplicar a parrafo
Estilo: 1° Desde el texto: superior 1 punto
Color: azul

Tabulaciones

En 7 cm, alineacion izquieda, relleno 4
En 14,5 cm, alineacion derecha, relleno 3




INSTRUCCIONES N° 11

IMAGEN: predisefiada en word

Posicién horiz:
Posicion vertical:

Tamano alto: 5,4 cm
ancho: 5,31 cm
Ajuste: delante del texto

absoluta 0 cm a la derecha de columna
absoluta 0,49 debajo de parrafo

IMAGEN: predisefiada en word

Relleno: sin relleno [Linea: color: marrén grosor: 1 punto
Tamano alto: 5,05 cm ancho: 7,94 cm
Disefno delante del texto

Posiciéon horizontal: alineacion centrada con relaciéon a columna
Posicion vertical: absoluta 0,95 debajo de parrafo

Color de imagen:

blanco y negro

TABLA

4 columnas X 3 filas

Ancho de tabla: 12 cm Alineacién de tabla: izquierda con sangria de 1 cm
Alto de las filas: 1,5 cm exacto |Permitir dividir filas entre paginas
Ancho columnas: [3,91 cm

Bordes de tabla:

segln se ven

Sombreado:

12 fila (excepto celda 1): rojo, estilo 25% en amarillo
12columna (excepto celdal): amarillo

Alineacién celdas:

12 columna: alineacioén horizontal izquierda
alineacion vertical centrada

resto columnas: alineacién horizontal centrada
alineacion vertical centrada

Fuente de texto

Arial black, negrita, 14

Nota al pie

Al final de la pagina
Marca personal: &
Fuente: times new roman, 10




TRUCOS EJERCICIO N° 11

TRUCOS EJERCICIO N2 11

Debemos intentar que consigas hacer este ejercicio en 30
minut os. Logicament e las primeras veces tardaras mas, pero siguiendo

mis consej os lograras terminarlo en el tiempo deseado.

Tenemos un encabezado y pie de pagina diferente para la

primera pagina que para el rest o del documento.

Debemos teclear “intros” hasta que nos aparezca la pagina 2,
para poder dif erenciar los encabezados y pies de la primera pagina de
los del resto del texto. Como ves, ocurre lo mismo que cuando son
pares e impares diferentes. Por tanto, también tienes que tener
cuidado de eliminar los intros que sobran al terminar, porque si ho, en
lugar de tener 2 paginas, como tiene el ejercicio de ejemplo, tendras

3.

Al insertar numero de pagina, ten cuidado de no tener seialado
“nimero en la primera pagina”. Cuando salgas del encabezado y pie,

compr ueba que queda como lo ves en el ejercicio.

El parrafo de columnas, te quedara perfecto si sigues las

inst rucciones en el mismo orden.

Una vez que hayas insertado las vifietas y aplicado las columnas,
veras que se reparten las vifietas entre las dos columnas. Para que te
quede como ves en el ejercicio, debes insertar salto de columna al
final de la palabra “Extincion”. Asi te queda vacia la segunda columna,

y podras insertar ahi el cuadro de texto.
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TRUCOS EJERCICIO N° 11

Para que el cuadro de texto quede bien colocado, debes situarlo
manualmente donde ves que debe quedar, y a continuacion, introducir

las instrucciones en la ventana de “cuadro de texto”. Y ya esta.

Al colocar la primera_imagen junto a las tabulaciones, también

es hecesario situarla manualmente donde, aproximadamente va a
quedar, y después introducir los datos en la ventana de formato de

imagen. Asi quedara en su sitio exacto.

Al aplicar las instrucciones de tamarno de la sequnda _imagen, es

necesario que no mantengas la relaciéon de aspecto, porque sino, no
podras cumplir el ancho y al alto que te dan como dato. Si se mantiene
la relacion de aspecto, al introducir el ancho te varia aut omaticamente

el alto, y viceversa.

I nicialmente, la opcion de colocar a la imagen una linea esta

deshabilit ada.

____ C -é-!-é-[gﬁ__}-j__l_l_lj_ Si Tarmaria Disefio Imagen | ] \Web ]

Relleno
Color: | Sin relleno 1!
Tranzparencia: _JI _! =1

Linea
Calor: l—'_! Eskilo: I—'_l
Tipo: Grosor: I—j

Flechas
Es=tila inicial: l—l_. Es=tila Final: I—J
Tamario inicial; ﬁ Tamario Final; I—_I

hcepkar i Cancelar |




TRUCOS EJERCICIO N° 11

Para poder activarla, necesitas introducir el resto de los datos,
pulsar aceptar, y volver a entrar en el formato de imagen. En ese

moment o, ya t endras disponible la opcion de colocar la linea marron.

Color: | Sin relleno j

Transparencia: J J El
Linea

Color; Ii‘ Estilo; |:L|

Tipo: |:L| w Erosor 1 pto =
Flechas

Eskila inicial: I—_| Eskila final; I—_|

Tamario inicial: I—_| Tamario final: I—_|

Aceptar | Cancelar |

Recuerda eliminar los intros sobrantes para terminar el

ejercicio.
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