=== GOBIERNO
== DE ARAGON

TEMARIO PARA PRUEBA SELECCION FUNCIONARIOS
INTERINOS TECNICO SUPERIOR DE PROTOCOLO DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON

1. Precisiones terminoldgicas. Protocolo. Ceremonial. Etiqueta.

2. Presidenciay precedencia en los actos oficiales. Tipos de actos. Criterios
para el establecimiento de la presidencia. Criterios para el establecimiento
de la precedencia.

3. Normas legales consolidadas en el ambito del Estado. Normas legales
consolidadas en el ambito de la Comunidad Autonoma de Aragon.

4. Simbolos nacionales: normas y uso. La Bandera de Espafia. EI Escudo
de Espafia. EI Himno Nacional. Simbolos de la Comunidad Autébnoma de
Aragon. Bandera, escudo e himno. El Dia de Aragon: antecedentes
historicos, recuperacion y tradicion.

5. ElI Presidente de Aragodn: Ley reguladora. Precedencia. Funciones
protocolarias. Representacion ordinaria del Estado. EI Gobierno de
Aragon: Estructura. Precedencia. Tratamientos. Distintivos. Las Cortes de
Aragon: Estructura. Precedencia. Tratamientos. Distintivos.

6. Actos de inicio de legislatura. Normas reguladoras. Orden de celebracion.
La sesion constitutiva de las Cortes de Aragén. Debate de investidura y
toma de posesion del presidente de Aragon: Organizacion. Desarrollo.
Precedencia. Formula de promesa o juramento. La toma de posesion de
los vicepresidentes y consejeros del Gobierno de Aragén: Férmula de
promesa o juramento.

7. Organizacion y desarrollo de actos institucionales propios de la
Comunidad Auténoma de Aragon: Dia de Aragon, Dia de la Educacion
Aragonesa, Premio de las Letras, Dia Mundial del Turismo, Gala del
Deporte.

8. Honores y distinciones del Gobierno de Aragén. Normas reguladoras.
Tipos y clasificacion: Medalla de Aragon (Premio Aragon, Medalla Juan
de Lanuza, Cruz de San José de Calasanz, placas de reconocimiento,
medallas conmemorativas, bastén y banda honorifica, condecoraciones
al Mérito Policial). Caracter y efectos de las distinciones. Disefio y
caracteristicas. Competencia y procedimiento de concesiéon. Actos de
entrega. Revocacion. Registro de las distinciones.

9. Ordenamiento General de Precedencias en el Estado. Norma consolidada
y lagunas de aplicacion.

10.Las normas de ordenamiento de precedencias en las Comunidades
Autonomas. Criterios y ambitos de aplicacion.
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11.Normas de protocolo internacional: Convencion de Viena sobre relaciones
diplométicas. Ceremonial diplomatico. Viajes y visitas oficiales
internacionales. Entrega de cartas credenciales en Espafa. Protocolo en
Naciones Unidas: Estructura. Precedencia. Actos. Simbolos. Protocolo en
las instituciones de la Union Europea: Instituciones. Estructura.
Precedencia. Actos. Simbolos. Dia de Europa. Significado. Organizacion.
Actos en los paises miembros.

12.Declaraciéon de luto oficial. Procedimiento. Casuistica y repercusion
protocolaria. Actos y simbolos. Exequias por el fallecimiento de los
titulares de las instituciones aragonesas.

13.Recibimientos de autoridades y personalidades. Viajes y Vvisitas:
Diferencias y organizacion.

14.Las reuniones bilaterales entre gobiernos autonémicos. Organizacion y
protocolo. Congresos y convenciones. Concepto y tipos. Organizacion,
preparacion y desarrollo. Inauguracion y de clausura. Estructura
organizativa.

15.0rganizacion de actos para los medios de comunicacion. Ruedas de
prensa. Desayunos de trabajo. Presentacion. Entrevistas

16.Planificacion, disefio y ejecucion de actos. Fases de organizacion.
Sistemas de ordenacion de invitados. Invitaciones y acreditaciones.

17.Mesas. Tipos de mesas. Tipos de presidencia. Sistemas de ordenacion.

18.Comunicaciones con el exterior. Los documentos oficiales de naturaleza
protocolaria. La seguridad de los documentos. Tipos. Disefios. Redaccion.
Las invitaciones. Las cartas. La correspondencia telematica. El lenguaje
accesible. Libros de Protocolo. El libro de honor. El libro de registro de
honores y distinciones. El libro registro de regalos.

19.Escenografia: espacios, ambientes, escenarios Yy ubicaciones.
Elaboracion de guiones para la presentaciéon de los actos. Disefio y
creatividad.

20. La representacion de los actos. Fundamentos. Dibujos isométricos.
Espacios y escenas. Automatizacion de tareas. Bases datos de
autoridades y personalidades: tratamiento, uso y custodia. EIl Protocolo
y las tecnologias de la informacion. Utilizacion de herramientas de la
informaciéon y de la comunicacion para mejorar la gestion con los
ciudadanos.



